AONDOLARINA |
1 o in

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
GABINETE DO PREFEITO

GESTAO 2021/2024

Memorando n° 007/GAB/PMR/2021

Rondolandia-MT, 10 de Fevereiro de 2021.

Assunto: Abertura de Processo

Solicitamos Abertura de processo administrativo para Contratagdio de empresa especializada para

a Prestacdo de Servicos de Fornecimento de Passagens Aéreas em todo territério brasileiro com
informacées sobre voo, reservas, marca¢io e ou/remarcaciio, emissio e entrega dos respectivos e -

tickets, para atender as necessidades do Gabinete do Prefeito. Conforme descrigdes no Termo de

Referencia

Atenciosamente,

A7
L_/

Jose Guedes de Souza
Prefeito Municipal



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
DEPARTAMENTO DE LICITACAO
GESTAO 2017/2020

TERMO DE REFERENCIA

1 — Introducgdo:

1.1 — O presente Termo de Referéncia tem por finalidade atender ao disposto na legislagio vigente,
concerne as contratagdes publicas, em especial ao Art. 37, XXI da CF/88 e aos dispositivos da Lei
8.666/93 e alteragdes posteriores, bem como, para normatizar, disciplinar e definir os elementos que
norteardo, Contratacdo de empresa especializada para a Presta¢io de Servicos de Fornecimento de
Passagens Aéreas em todo territério brasileiro com informacdes sobre voo, reservas, marcacio e
ou/remarcacio, emissiio e entrega dos respectivos e - tickes, conforme solicitagdo constante nos autos.

2 — Objeto:

2.2 - O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagio de Prestagéo
de servigos continuados de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de emissdo, marcagio,
remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacional, conforme especificagdes técnicas, condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia:

2.3 — Especificacdes técnicas e descricio da categoria da despesa:

Item |Cédigo TCE‘ Especificacio Valor Estimado | Percentual minimo de
| desconto (%) |
01 | 214475-1 | Passagens Aéreas Nacionais RS 17.000,00 3.0 %

3 — Custo total estimado com a despesa:

3.1 - A titulo de informagdo, sem que isso venha constituir qualquer obrigagdo por parte da
Administragfio, € estimado um quantitativo conforme descriminado abaixo, sendo este estimativo
calculado com base na possivel quantidade de bilhetes a serem emitidos no decorrer da vigéncia da
presente licitagdo, com valores obtidos através de pesquisas de pregos efetuadas no decorrer da instrugdo
deste procedimento licitatorio.

3.2 - O valor estimado é de RS 377.000,00 (trezentos e setenta e sete mil reais), sendo estimada a emissio
de at¢ 328 (trezentos e vinte e oito reais) bilhetes e ou tickets de passagens aéreas para os mais diversos
itinerarios e ou trajetos para atender as necessidades de deslocamento aéreo do Prefeito e ou servidores,
visando a participagdo em seminarios, congressos, reunides, treinamentos, cursos ¢ demais eventos de
interesse da Administragdo.

Essa quantia ¢ apenas uma estimativa, ndo podendo ser exigida ou considerada como valor para
pagamento minimo. podendo, ainda sofrer acréscimos e supressdes sem que isso justifique motivo para
qualquer indenizagao a detentora da Ata.

3 - Do Julgamento das Propostas:

3.1 - Nao sera admitida proposta em quantidade inferior a prevista neste termo de referencia suficiente
para cobrir cada item licitado.

3.2 - A adjudicacdo sera pelo maior percentual de desconto por item.

3.3 — No percentual de desconto deverdo estar inclusas todas as despesas com tributos, abatimentos e ou
descontos, encargos, taxas, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do
objeto e demais despesas incidentes;

3.4 - Quanto ao critério de julgamento “o de maior desconto por ltem”, as propostas deverdo observar o
Percentual minimo de desconto de referéncia indicado. Espera-se com isso conseguir a proposta mais
vantajosa para a Administragdo, melhor alocando os recursos publicos, fator indispensavel a boa gestdo
administrativa. Isto posto, o critério de aceitabilidade da proposta de preco serd aquela(s) que
apresentar_o_maior_desconto, sendo o desconto _minimo o percentual contide acima, ndo aceitando
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proposta_com_desconto_menor do percentual acima estimado, para com a adjudicacdo _em favor de
quaisquer proponenie,

4 — Justificativa:

4.1 — Justifica-se a presente licitagio 4 necessidade da contratagdo dos servigos objeto ora licitados,
conforme acima descritos, visando atender a Administragdo no que tange as necessidades de
deslocamento aéreo do Prefeito e ou servidores “desde que autorizado pelo Prefeito, servidores estes do
Gabinete e orgdos de assisténcia imediata ligadas ao Gabinete do Prefeito, na forma descrita no art. 1° da
Lei n® 87 de 23/12/2005”, visando a participagdo em seminérios, congressos, reunides, treinamentos,
cursos ¢ demais eventos de interesse da Administragio, como também, as exigéncias constitucionais,
tendo como principal objetivo o interesse da coletividade, em atendimento as demandas existentes. Tendo
a Administragdo Piblica a necessidade da constante aquisigio de passagens aéreas para os mais diversos
fins, tornando essencial a emissdo de bilhetes de passagens aéreas e, por conseguinte configura como
servigos continuados, a luz da especificidade do 6rgdo ou entidade em questdo, com as mais diversas
finalidades que ensejam o acionamento desse tipo de servigo.

5 — Resultados esperados:

5.1 — Atender a demanda e ou necessidades da Administragio Publica do Municipio de Rondolandia-MT,
proporcionando a continuidade no fluxo de trabalho e atendimentos necessérios, como também o alcance
de metas e ou indicativos.

6 — Da Prestacio dos servicos:

6.1 — Os servigos serdo prestados pela contratada com a obrigagdo da expedicio de passagens aéreas,
conforme a necessidade da Administragdo, mediante o recebimento:
6.1.1 - Da Autorizagdo de Fomecimento e ou Ordem de Servigo, que sera expedida pelo
departamento de Licitagdo.
6.1.1.1 - As passagens aéreas deverdo de expedidas pela contratada quando do recebimento
da Autorizagdo de Fornecimento, com a reserva e ou marcagio da mesma gerando o ticket
com o cddigo localizador, bem como, efetuar o envio do mesmo a Administragdo que
repassard ao passageiro para que o mesmo tenha conhecimento das informagdes do véo
“Data, horario, local de embarque, empresa aérea, etc..”.
6.1.1.2 — Efetuar as reservas, emissdes e fornecimento de passagens aéreas nacionais de
quaisquer Cia aérea, sempre visando o menor valor praticado no mercado.

7— Do Prazo da Licitacdo e da Vigéncia da Ata:

7.1 — A Ata de Registro tera sua vigéncia por 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicagio no
Jornal Oficial dos Municipios do Estado de Mato Grosso:

7.2 - O prazo para assinatura da Ata de Registro sera de 05 (cinco) dias, contados da convocagdo formal
da adjudicataria;

7.5 - A Ata de Registro devera ser assinada pelo representante legal da empresa vencedora, mediante
apresentagao do contrato social ou documento que comprove os poderes para tal investidura e cédula de
identidade do representante, caso esses documentos ndo constem dos autos do processo licitatorio, e uma
vez atendidas as exigéncias do subitem anterior.

8 — Condicoes do pagamento:

8.1 — Realizado o fornecimento dos produtos e ou a prestacdo dos servigos, os pagamentos serdo
efetuados, mediante a apresentagdo da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) e ou Recibo de fornecimento,
emitida(s) para fins de liquidagdo e pagamento, devendo a mesma comprovar Regularidade Fiscal e
Trabalhista, sendo: Comprovagdo de Regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
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Regularidade Trabalhista, bem como, Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS;

8.2 - O pagamento sera efetuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte) dias
consecutivos, contado da data de protocolizagdo da nota fiscal/fatura e ou Recibo de fornecimento,
acompanhados dos respectivos documentos comprobatérios, conforme indicado no subitem 8. 1. mediante
ordem bancaria, emitida através do Banco do Brasil, creditada em conta corrente da licitante vencedora.
8.3 - A contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura e ou Recibo de fornecimento, a
descrigdo completa dos Produtos objetos fornecidos e ou a descri¢do completa dos servigos prestados a
esta Prefeitura, além do numero da conta, agéncia e nome do banco onde devera ser feito o pagamento;
8.4 — Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serio devolvidas a
contratada, para as necessdrias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigdo, sendo o
pagamento realizado apos a reapresentagdo das notas fiscais/faturas;

8.5 — Nenhum pagamento isentara o contratado das suas responsabilidades e obrigagdes, nem implicara
aceitagdo definitiva da prestagdo dos servigos;

8.6 — Os pagamentos serdo efetuados apds a emissio e apresenta¢do de documentos fiscais relativos aos
servigos realizados, devidamente atestados pela Secretaria e Gestor do contrato e devidamente liquidada;
8.7 — As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade do Contratado.

9 — Fiscal da Ata:

9.1 — A Administragdo “Secretaria Requisitante ou por quem de direito”, designara um (a) servidor (a)
para acompanhar a execugéo e fiscalizagdo do objeto deste Instrumento, para que este “servidor (a)
designado (a)” exerga as fungoes de fiscal, com as atribui¢des do art.67 da Lei n° 8.666/93, deste Termo
de Referéncia e outras que vierem a ser definidas em legislagdo propria. Designagdo esta _que
obrigatoriamente deverd ser efetuada aié o inicio da execucdo do objeto deste Instrumentio.

9.2 - A eventual omissdo da Fiscalizagdo ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais,
objeto do contrato sera recebido tanto provisério quanto definitivamente pela contratante, além dos atos
de acompanhamento e fiscalizagdo, também procedera na forma do Art. 73, inciso I, alinea “a” e “b”. da
Lei Federal de n° 8.666/93.

10 — Das obrigacdes da Contratante:

10.1 - Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei n° 8.666/93. sdo obrigagdes da Contratante:
10.2 - A Contratante se obriga a solicitar o fornecimento de passagens aéreas mediante requisicao firmada
pelo servidor por ela indicado;

10.3 - Exercer a fiscalizagdo através de servidores especialmente desi gnados e documentar as ocorréncias
havidas;

10.4 - Oferecer todas as informagGes necessarias para que a licitante vencedora possa executar 0 objeto
adjudicado dentro das especificagoes;

10.5 - Efetuar os pagamentos na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo previsto,
desde que atendidas as formalidades pactuadas:;

10.6 — Emitir ¢ ou expedir as solicitagdes de fornecimento com os quantitativos e especificagoes da
prestagdo dos servigos condizentes com a presente licitagio, bem como, comunicar pessoalmente ao
representante da prestadora e/ou fornecedora, mediante recibo, ou envio via e-mail em enderego
eletronico.

10.7 - Proporcionar todas as facilidades e condigdes necessarias para a execugdo dos servigos pela
contratada.

11 — Das obrigac¢oes da Contratada:

1.1 - A contratada fard a expedigdo das passagens aéreas mediante requisi¢do. por qualquer meio
definido pela contratante devendo a contratada, mesmo previamente e mediante solicitagdo telefonica do
Setor competente da contratante, providenciar a devida reserva.

rondolandia.mt.cov. br
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11.2 - A contratada, além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei n° 8.666/93, se obriga a:

11.2.1 - Fazer reserva, mudanga de datas e horarios de passagens, mesmo que por telefone, de acordo com
a conveniéncia da contratante;

11.2.2 - Emitir ¢ entregar as passagens no enderego indicado, atendendo-a em prazo ndo superior a do dia
da solicitagdo apds autorizada a sua emissdo:

11.2.3 - Emitir passagens aéreas dentro da tarifa mais vantajosa para a contratante assegurando, sempre
que se verificar a condigdo, o menor prego em vigor, praticado pelas empresas de transportes do setor,
mesmo que em carater promocional;

11.2.4 - A contratada se obriga, sempre em ter que verificar a condigdo acima, assegurar 0 Imenor prego
em vigor, praticado por qualquer das empresas de transportes do setor, mesmo que em carater
promocional;

11.2.5 - Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato:

11.2.6 - Assumir inteira responsabilidade pela execugdo do objeto contratado e efetua-lo de acordo com
as especificagdes constantes deste Edital e seus Anexos:

11.2.7 — Reembolsar a Prefeitura Municipal de Rondolandia, o valor correspondente ao prego da
passagem aérea, subtraido do valor referente 4 multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos
legais que regulam a matéria, devidamente comprovada, em virtude da nio utilizagdo do bilhete, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisio ou extingdo contratual;

11.2.8 - Fornecer e utilizar, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, toda a competente e
indispensavel mdo de obra habilitada, adequadamente selecionada e necessaria. atendidas, sempre e
regularmente, todas as exigéncias pertinentes;

11.2.9 - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com passagens e embarques em
aeroportos;

11.2.10 - Fazer atendimento em finais de semana, feriados ou mesmo apos o expediente comercial,
através de telefone celular ou outro meio de comunicagéo;

11.2.11 - Prestar informagdes sobre regulamento das tarifas promocionais em vigor:

11.2.12 - A contratada devera repassar integralmente a contratante todos os descontos promocionais
concedidos nas passagens, a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou ndo, sem prejuizo do
desconto ja concedido em contrato. Este documento podera ser feito em forma de desconto adicional,
desde ja consignado na apresentagdo de contas para recebimento;

11.2.13 - Manter, durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

11.2.14 - Comunicar a Administragio do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar
0s esclarecimentos solicitados;

11.2.15 — Arcar com todos os 6nus necessarios a completa prestagdo dos servigos que efetuar referentes
ao objeto do contrato, bem como, despesas decorrentes de encargos com transporte, frete, diferenga de
aliquotas de impostos federais, estaduais e municipais, desde os salarios do pessoal nele empregado e
encargo trabalhistas e previdenciarios, incluindo o pagamento de taxas e emol umentos, quaisquer
despesas referentes a prestagdo dos servigos, sendo de inteira responsabilidade dos prestadores sem que
isso implique em aumento de valores consignados nas propostas ofertadas.

11.2.16 - Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer
seus empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de agdo, ou de omissdo,
dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir, decorrentes do ato de
transporte/entrega dos produtos objetos da presente licitagao;

11.2.17 - Fornecer a Contratante, toda e qualquer informagdo que lhe seja solicitado sobre o objeto da
contratagdo, bem como, facilitar-lhe a fiscalizagdo da execugio dos Servigos;

11.2.18 — Prestar os servigos com diligéncia, agilidade e perfeigdo, cumprindo rigorosamente as normas
estipuladas neste Termo de Referencia;

11.2.19 — Marcar as passagens nos horarios estabelecidos para a partida e retorno:

11.2.20 — Fornecer juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e ou trechos nio
utilizados, deduzindo-os na respectiva fatura:

11.2.21 — Prestar informagdes e orientagdo acerca do melhor roteiro, horario e frequéncia de vbos , jtanto
de chegada quanto de partida e as melhores conexdes conforme especificagdes contidas nas solicitagdes,
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inclusive passagens promocionais e mais econdmicas a época da retirada dos bilhetes e desembarago de
bagagens;

11.2.22 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do 6rgdo e ou entidade competente a fiscalizagdo;
11.2.23 - Manter sigilo absoluto com relagdo a qualquer informagdo confidencial que venha a ter acesso,
durante a execugdo desta Ata de Registro de Prego:

11.2.24 — Reembolsar pontualmente as companhias aéreas independentemente da vigéncia do contrato,
ndo respondendo o orgdo ou entidade solidria ou subsidiariamente por este reembolso, que € de inteira
responsabilidade da contratada;

11.2.25 — Fornecer junto com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e ou trechos
ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando no mesmo o respectivo
abatimento;

11.2.26 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragdo;

11.3 - Apresentar o relatorio a seguir, juntamente com os comprovantes de servigos para pagamento,
objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados pela agéncia detentora da Ata:

11.4 - Para pagamento, a agéncia detentora da ata devera apresentar, Juntamente com a fatura, os
seguintes documentos:

a) Comprovante de venda;

b) Demonstrativos de calculo do valor final da operagio;

¢) Via do bilhete de passagem.

11.5 - O nao cumprimento do previsto na Ata de Registro de Pregos permitira ao Municipio a retengdo do
valor da fatura até que seja sanada a irregularidade.

12 - FIXACAO DO CRITERIO DE JULGAMENTO
12.1 - Quanto aos critérios para fixagdo do modelo de contratacdo para prestagdo de servigos de aquisigdo
de passagens aéreas nacionais e rodovidrias, existe entendimento do Tribunal de Contas da Uniéo (TCU
003.273/2013-0) no seguinte sentido:
“Acorddo 1973/2013-TCU- {(...)
Art. 1° Suspender os efeitos da Instru¢go Normativa n° 7, de 24 de agosto de 2012,
publicada no D.O.U. n* 166, de 27/8/2012, pdgs. 68/69, Secdo 1.
Art. 2° Recomendar que, enquanto permanecer a suspensdo dos efeitas da Instru¢do
Normativa n° 7, de 24 de agosto de 2012, e na auséncia de outro normativo que a substitua,
os drgdos e entidades da Administracdo Piiblica Federal direta, autdrquica e fundacional
devem utilizar para fixacdo do critério de julgamento nas contratagies para prestagdo de
servigos de aquisicdo de passagens aéreas nacionais e internacionais os ditames da Lei n’
8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e
subsidiariamente, a Instrugdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008,
§ 1° Poderd ser utilizado o critério de julgamento de maior percentual de desconto oferecido
pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de vendas.
§ 27 No julgamento das propostas, a Comissao deverd considerar o disposto no art. 44 da
Lei n” 8.666, de 21 de junho de 1993, no que se refere ao percentual de desconto oferecido
pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de vendas, cabendo a promogdo de
diligéncia conforme preconiza a referida Lei em seu art. 43, § 3° quando houver
necessidade de esclarecer ou complementar & instru¢ao processual ",

Neste sentido, recomenda-se a utilizagio do critério de Jjulgamento de maior percentual de desconto
oferecido pelas agéncias de viagens sobre o valor do volume de vendas.
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Rondoldndia-MT, 10 de Fevereiro de 2021.

e q,/'
Jose Guedes de Souza
Prefeito Municipal
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