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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
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Memorando N° 063 /SEMAD/PMR/2023
Rondolandia-MT, 17 de margo de 2023.

Ao Exmo. Senhor
José Guedes de Souza
Prefeito Municipal

Assunto: Abertura de Processo.

Senhor prefeito,
Apraz em cumprimenta-lo, aproveito para solicitar abertura de processo administrativo
para “aquisi¢do de recarga de gas de cozinha”, para atender as necessidades da Secretaria

Municipal de Administragéo.

Respeitosamente,
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Wilian eira de Paulo
Secretario Mutiicipal de Administracao
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TERMO DE REFERENCIA

1 — Categoria de investimento:

1.1 - (X) Material de consumo, ( ) Prestagdo de Servigos, ( ) Material Permanente

2 — Objeto:

2.1 - Constitui objeto deste instrumento a aquisicdo de recarga de gas de cozinha, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal Administragdo, conforme especificagdes

técnicas descritas abaixo:

2.2 — Especificacdes técnicas e descricdo da categoria da despesa:

Item | Cod. TCE | UND Quant Especificacao
1. GAS DE COZINHA - COMPOSICAO BASICA
PROPANO E BUTANO, ALTAMENTE TOXICO E
145822-1 | UND 30 - | INFLAMAVEL, TIPO A GRANEL RESIDENCIAL,

PESANDO 13KGS, ACONDICIONADO EM BOTIJAO,
E SUAS CONDICOES DEVERAO ESTAR DE
ACORDO COM A (PORT47, DE 24/03/99 ANP),
(NBR-14024 DA ABNT)

3 Identificacio Orcamentaria:

Orgdo: 08 — Secretaria Municipal de Administragdo/

Unidade: 01 — Gestdo da Secretaria Municipal de Administragdo /

Projeto Atividade: 2.112 — Manutengéo e encargos com a Secretaria Municipal de Administragéo.
Unidades/Conselhos / Elemento de Despesa: 33.90.30.15.00.00.00 0000 —

Material de consumo (403).

4 Custo Total estimado com a despesa:
4.1- O custo total estimado para com a aquisi¢do sera obtido pelo Departamento de Licitagdo.

5 — Do Julgamento das propostas e da modalidade de licitacio:

5.1 - Néo sera admitido proposta em quantidade inferior a prevista neste termo de referéncia suficiente
para cobrir o item licitado.

5.2 — A adjudicagfo sera pelo menor valor por item.

5.3 — Quanto ao critério de julgamento serd “o de menor prego por item”, as propostas deverdo
observar o valor de referéncia indicado. Espera-se com isso conseguir a proposta mais vantajosa para a
administragdo, melhor alocado os recursos publicos, fator indispensavel a boa gestdo administrativa.

Isto posto, o critério de aceitabilidade da proposta de preco serd o preco maximo total acima definido,

ndo aceitando proposta com valores acima do valor estimado. para com a adjudicacdo em favor de

quaisquer proponentes.
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6- Justificativa para com a aquisicio:

6.1 — Justifica-se a presente licitagéo para o atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de
Administragdo, atender demanda de expediente administrativo da Prefeitura Municipal de
Rondoléndia. Os materiais solicitados foram escolhidos em conformidade com um preventivo feito,
anualmente, para complementar o que se tem em condigdes adequadas ao uso e manuseio dos

servidores.

7 - Resultados esperados:
7.1. Atender a demanda e ou necessidade da Administragdo Publica do Municipio de Rondolandia-

MT, através da Secretaria Municipal de Administragdo, proporcionando a continuidade no fluxo de
trabalho realizado, bem como o alcance de metas e ou indicativos.

8- Do prazo e local da entrega:

8.1 — A execugio dos itens da presente licitagdo pela (s) empresa (s) vencedora (s) sera de forma

fracionada no decorrer da vigéncia da ata de registro de pregos, sendo de acordo com a necessidade da
secretaria requisitante e mediante a expedi¢do da Solicitagdo, pedido ou Autorizagdo de Fornecimento
expedido pelo 6rgdo competente para tanto. Os produtos deveram ser entregues na Prefeitura
Municipal de Rondolandia — MT.

8.2 - Da Autorizagdo de fornecimento, que sera expedida pelo departamento de licitagdo e
entregue/protocolado junto ao fornecedor contratado, podendo a “Autorizagdo de fornecimento ou
Ordem de Servigo’ ser comunicada pessoalmente ao representante da prestadora e/ou fornecedora,
mediante recibo, ou enviada via e-mail em enderego eletronico a ser comunicado oportunamente,
tendo o fornecedor ap6s o recebimento um prazo de até 05 (cinco) dias para a entrega dos itens.

9 — Do prazoe da Licitacdo:

9.1 A vigéncia da presente licitagdo sera de 12 meses, iniciando ap6s homologagio e ou assinatura do
contrato ou documento equivalente.

9.2 - O prazo da aquisigdo/prestagdo dos servigos solicitados serda contado a partir da data da
homologagéo, e a autorizagdo de fornecimento sera emitida com o memorando requisitando os itens
ou a prestagdo de servigos, assinada pelo secretario.

10- Das Obrigacdes da Contratada:

10.1 - A contratada deverd prestar o servigo, dentro dos padrdes de qualidade pertinentes e nas
quantidades solicitada, mediante requisigédo, devidamente assinada pelo Setor competente;

10.2 - Fornecer os materiais e/ou prestar os servigos necessarios para com o efetivo cumprimento de
suas obrigagdes referente ao objeto deste certame;

10.3 - Nio transferir a out;em, no todo ou em parte, o Contrato, sem a prévia e expressa anuéncia da

Contratante;
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10.4 - Manter, durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela

assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

10.5 - Comunicar 3 Administragdo do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar
os esclarecimentos solicitados;

10.6 - Arcar com todos os 6nus necessarios para o cumprimento do objeto licitado, bem como,
despesas decorrentes de encargos com transporte, frete, diferenga de aliquotas de impostos federais,
estaduais e municipais, desde os salarios do pessoal nele empregado e encargo trabalhistas e
previdenciérios, incluindo o pagamento de taxas e emolumentos, quaisquer despesas referentes a
entrega, inclusive licenga em reparti¢gdes publicas, que venham a incidir sobre o objeto do presente
Contrato, sendo de inteira responsabilidade dos fornecedores/prestadores sem que isso implique em
aumento de valores consignados nas propostas ofertadas.

10.7 - Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer
seué empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de agéo, ou de omissdo,
dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir durante a execugéo
dos objetos da presente licitagdo;

10.8 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto deste Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da entrega dos
produtos;

10.9 - Responsabilizar-se pela qualidade e a quantidade dos produtos fornecidos.

10.10 — Assumir inteira responsabilidade pela aquisicdo dos produtos, de acordo com as
especificagdes constantes da proposta e da Licitagdo e seus anexos.

10.11 - Fornecer a Contratante, toda e qualquer informagéo que lhe seja solicitado sobre o objeto da
contratagdo, bem como, facilitar-lhe a fiscalizagdo da execugdo dos produtos.

10.12 - Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE.

10.13 - Acatar as decisdes e observagdes feitas pela fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de
Rondolandia, por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo;

10.14 - Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes, em caso de acidentes de trabalho
com seus empregados, em virtude da execugfo da presente contratagdo ou em conexdo com ele, ainda
que ocorridos em dependéncias da Requisitante e ou 6rgdos vinculados a mesma;

10.15 - Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes “se houverem”, a
critério da Administragdo, referentes a execugéo do objeto licitado, nos termos da Lei vigente;

10.16 - Sera de inteira responsabilidade da empresa Contratada quaisquer danos que venham a
ocorrer a Prefeitura de Rondolandia ou a terceiros, decorrentes da propria execugdo dos produtos;
10.17 - Cumprir os prazos de entrega dos produtos e ou prestagdo dos servigos, sob pena de

aplicagéio de sangdes administrativas;
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10.18 - O fornecimento e ou prestagdo dos servigos iniciara logo apds a assinatura do Contrato e ou

Ata de Registro de Pregos.

10.19 - Niao serdo aceitos materiais/produtos em desacordo com as especificagdes constantes do
presente Termo de Referéncia, considerando que os produtos deverdo ser entregues, sem danos fisicos,
conforme o caso.

10.20 — Fornecer a contratante, toda e qualquer informagdo que lhe seja solicitada sobre o objeto da
contratagdo, bem como, facilitar-lhe a fiscalizagdo.

11 — Das obrigacdes da Contratante:

11.1 - Oferecer todas as informagdes necesséarias para que a licitante vencedora possa executar o
objeto adjudicado dentro das especificagdes;

11.2 - Efetuar os pagamentos na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades pactuadas;

11.3 - Emitir e ou expedir as solicitagdes de fornecimento com os quantitativos e especificacdes da
prestagdo dos servigos condizentes com a presente licitagdo, bem como, comunicar pessoalmente ao
representante da prestadora e/ou fornecedora, mediante recibo, ou envio via e- mail em endereco
eletronico.

11.4 - Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso do
fornecimento, fixando prazo para sua corregdo.

11.5 - Proporcionar todas as facilidades e condigdes necessarias para a execugdo dos produtos pela
contratada.

11.6 - Fiscalizar livremente os servigos, ndo eximindo a licitante vencedora de total responsabilidade
quanto a execugdo dos mesmos;

11.7 - Acompanhar o fornecimento, podendo intervir durante a sua execugdo, para fins de ajuste ou
suspensdo da entrega; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os servicos executados fora das
especificagdes deste Edital.

12 — Condicdes do pagamento:

12.1 - Realizado o fornecimento, o pagamento sera efetuado, mediante a apresentagdo da(s) nota(s)
fiscal(is)/fatura(s), emitida(s) para fins de liquidagdo e pagamento, devendo a mesma comprovar
Regularidade Fiscal e Trabalhista, sendo: Comprovagdo de Regularidade para com as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, Regularidade Trabalhista, bem como, Regularidade com Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

12.2 - O pagamento sera efetuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte) dias
consecutivos, contado da data de protocolizagdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos documentos
comprobatorios, conforme indicado no subitem 9.1, mediante ordem bancéria, emitida através do

Banco do Brasil, creditada em conta corrente da licitante vencedora.
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12.3 - A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, a descrigdo completa dos a dos
servigos prestados a esta Prefeitura, além do namero da conta, agéncia e nome do banco onde devera
ser feito o pagamento;

12.4 — Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas a
contratada, para as necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, sendo o
pagamento realizado ap0s a reapresentagdo das notas fiscais/faturas;

12.5 — Nenhum pagamento isentard o contratado das suas responsabilidades e obrigagdes, nem
implicara aceitagdo definitiva da prestagio dos servigos;

12.6 — As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de

responsabilidade do Contratado.

Rondolandia-MT, 17 de margo de 2023.

Secretirio Municipal'de Administragdo
Decreto n°157 /GAB/PMR/2022
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